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ANUNT

Casa de Asigurari de Sanatate a judetului Brasov anunta intentia de ocupare
prin transfer la cerere, in baza OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificari si completari - art.502 alin (1) lit. ¢), art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), alin.
(3), alin. (5), alin.(8) alin (8?), alin. (9), astfel:

A. FUNCTIA PUBLICA DE EXECUTIE VACANTA:

IdPost 429293, consilier achizitii publice grad principal, Compartimentul Achizitii
Publice— Directia Economica
B. Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptdmana,
C. Conditiile specifice de ocupare:

- Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in :
Domeniul fundamental :
a) Stiinte sociale:
Ramura: stiinte economice:
Specializare: Administrarea afacerilor/economia firmei/economia comertului,turismului si
serviciilor/finante-banci/ management/marketing /economie si afaceri internationale/cibernetica
economicd/statistica si previziune economicd/ informatica economicd/contabilitate si informatica de
gestiune/economie generala/
Ramura: stiinte juridice:
Specializare: Drept/Drept european si international
Ramura: stiinte administrative:
Specializare: Administratie publicd/ servicii si politici de sdnatate publica
b)Stiinte ingineresti
Ramura: inginerie mecanica, mecatronica, inginerie industriald si management — specializare
inginerie mecanica
Ramura: ingineria transporturilor — specializarea - autovehicule rutiere
Ramura: inginerie electrica, electronica si telecomunicatii — specializarea electronica si
telecomunicatii — Specializarea electronica aplicatd/ retele si software de telecomunicatii

- Competente digitale (Utilizare computer, instrumente online, editare text) — nivel utilizator
incepator

- Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice — minim 5 ani


http://www.vasbv.ro/

Bibliografie pentru consilier achizitii publice grad principal Compartimentul Achizitii
Publice— Directia Economica, 1dPost 429293:

1. Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sdnatatii republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare — Titlul VIII si Titlul IX;
Tematica: Asiguratii; Persoanele asigurate; Drepturile si obligatiile persoanelor asigurate;

2. H.G. 395/2016 —de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica, cu modificarile si completarile ulterioare.
Tematica: Etapele procesului de achizitie publica. Achizitia directa.

3. Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
Tematica: Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire.

4. OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.
Tematica : Statutul functionarilor publici — titlul II.

Atributiile postului :

1. Verifica daca datele din facturd corespund cu cantitatea si valoarea produselor achizitionate,
solicita certificat de garantie (cand este cazul );

2. Verifica daca produsele achizitionate sunt cuprinse in programul de achizitii i certifica pe factura
mentionand nr. contract, nr. act aditional sau nr. comandd precum si pozitia din programul de
achizitii;

3. Participd la intocmirea documentatiei privind achizitionarea din catalogul electronic de bunuri si
servicii, in limita pragurilor valorice legale, bunuri si servicii necesare functiondrii institutiei.

4. Opereazd in aplicatia ERP intrari, iesiri si transferuri de bunuri, mijloace fixe si obiecte de
inventar.

5. Constituie Dosarul achizitiilor publice care se pastreaza timp de 10 ani

6. Achizitioneaza din catalogul electronic de bunuri si servicii (SEAP) in limita pragurilor valorice
legale, bunuri si servicii necesare functionarii institutiei.

7. Verifica, ca preturile stabilite in ofertele care au stat la baza incheierii contractului , sa fie
respectate pe tot parcursul anului ;

8. Verifica sa se achizifioneze numai pozitiile mentionate in anexele la contracte ;

9. Publica in SICAP, semestrial, extrase din acesta, in conditiile legii, dupa definitivarea
programului anual al achizitiilor publice;

10. Intocmeste angajamente legale privind activitatea proprie a institutiei cu incadrare in BVC si le
supune vizei serv. JCARURPTI, CFP si Directorului General, dupd editarea, verificarea si
certificarea in privinta realitatii de catre o persoand abilitata din cadrul compartimentului;

11. Urmareste derularea contractelor si asigura legatura cu furnizorii de servicii

12. Poartd corespondenta scrisda si telefonicd cu furnizorii in vederea bunei desfasurari a
aprovizionarii .

13. Urmareste livrarea bunurilor in baza contractelor la termenele stabilite si sesizeaza orice
nerespectare a clauzelor contractuale cu furnizorii de servicii i produse;

14. Elaboreaza raportul anual al achizitiilor publice al Casei de Asigurari de Sandtate Brasov

15. Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/ recuperarea inregistrarii
autoritatii contractante In SICAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

16. Detine, utilizeaza si administreaza Certificatul digital de acces in SICAP;

17. Tine evidenta certificatelor digitale folosite la nivelul Casei de Asigurdri de Sanatate Brasov si
intreprinde demersurile necesare pentru Inregistrarea/reinnoirea certificatelor digitale folosite la
nivelul Casei de asigurari de sanatate.

18. Intocmeste comenzile si raportarile in vederea derularii contractului cu Imprimeria Nationala, in
urma distribuirii formularelor cu regim special .

19. Incarca in aplicatia RO e- Factura, facturile emise de citre CAS Brasov, descarca din aceiasi
aplicatie facturile emise de catre furnizori in ceea ce priveste cheltuielile proprii, atat fisierul XML
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cat si fisierul PDF pentru fiecare furnizor. Factura in format PDF se listeaza si se Inregistreazd in
evidenta CAS Brasov, fisierul XML se arhiveaza electronic.

Certificarea si bunul de plata se acorda pe formatul PDF al facturii.

20. Colaboreaza cu celelalte compartimente/servicii In vederea indeplinirii atributiilor de serviciu.
21. Raspunde de exactitatea si realitatea datelor inscrise in documentele intocmite conform
atributiilor din fisa postului.

22. Raspunde de indosarierea si pastrarea documentelor prelucrate in cadrul compartimentului,
conform reglementarilor legale.

23. Este inlocuitor de drept pe perioada absentei (concedii in conditiile legii, deplasari in interes de
serviciu) pentru functia consilier superior In cadrul compartimentului Achizitii Publice, pentru
atributii In limita sa de competenta ;

24. Respecta dispozitiile reglementarilor legale in vigoare in privinta colectarii si prelucrarii datelor
cu caracter personal precum si prevederilor Reg. UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

25. Respecta prevederile din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modific[ri ;i
completari ;

26. Respecta prevederile Ordinului nr. 600/2018 privind controlul intern, cu modificarile si
completarile ulterioare

27. Respecta normele PSI si dispozitiile ROI si ROF si statutul C.A.S.J. Brasov.

28. Respecta prevederile de securitate si sdnatate iTn munca.

D. Ocuparea prin transfer la cerere, a functiilor publice vacante mai sus mentionate, se
realizeaza in trei etape:
> Selectia dosarelor;
> Verificarea competentelor specifice previazute in fisa postului aferentd functiei
publice in care urmeaza sa fie transferat, respectiv document sau documente ce atesta
competenta specifica respectiva/testarea competentei specifice prin  proba
suplimentara
Verificarea competentelor specifice prin proba suplimentara se va face in data de 29 mai la ora
10,00 la sediul CAS Brasov, si consta Intr-o proba practica exclusiv pe calculator, prin care se
verifica abilitatile in domeniul tehnologiei informatice, respectiv utilizarea suitei Microsoft Office.
Aceste verificdri ale competentelor se vor face de catre persoane din cadrul institutiei, o comisie,
numitd prin act administrativ de catre directorul institutiei, comisie din care fac parte experti in
domeniu.
Rezultatele obtinute vor fi afisate la locul desfasurarii probei, si pe site-ul CAS Brasov
> Interviul;
Interviul se va desfasura in termen de maxim 2 zile lucrdtoare de la data afisarii rezultatului de la
verificarea competentelor specifice si se vor prezenta doar solicitantii declarati admisi la etapa
anterioara;

E. Dosarele de inscriere se vor depune la sediul CAS Brasov — Serviciul JCARURPTI, in
termen de 20 zile calendaristice de la data publicarii prezentului anunt, respectiv 29.04.2025
pana in data de 19.05.2025 (inclusiv), pana la ora 17:00;

F. Coordonate de contact :

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul CAS Brasov la Serviciul Juridic, Administrativ,
Contencios, Resurse Umane, Relatii Publice, Tehnologia Informatiei al CAS Brasov, sau la telefon
0268547665 int 170. Persoana de contact: dna Molendac Mirabela, consilier, grad superior, adresa
email resurse.molendac(@casbv.ro.
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DOCUMENTE NECESARE INSCRIERE

Pentru transfer la cerere, in termen de 20 zile calendaristice de la data publicarii anuntului,
solicitantii depun dosarul de inscriere, care va contine in mod obligatoriu:
Cerere de transfer, conform modelului atasat;
Curriculum vitae- modelul comun european;
Copie carte de identitate;
Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari, raportate la cerintele din fisa postului vacant;
Copia carnetului de munca si/sau adeverintd care sd ateste vechimea in munca si in
specialitatea studiilor necesare functiei publice;
» Copie act administrativ din care sd rezulte functia publica ocupata de solicitant si
institutia angajatoare;
» Copia fisei de evaluare din ultimul an;
» Adeverinta medicala, care sd ateste starea de sanatate corespunzatoare functiei publice
solicitate;
» Acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform modelului atasat.
Copiile de pe actele prevazute, se prezintd in copii legalizate sau Insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre reprezentantul
compartimentului de resurse umane.
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Afisat astazi, 29.04.2025 la avizier si pe pagina de internet:

https://cas.cnas.ro/casbv/ sectiunea Structura Institutiei subsectiunea Anunturi Posturi Vacante
si Concursuri

Director general,
Jur. Daisa Ancuta
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